pieczgé archiwum panstwowego

Znak sprawy: BI1.421.145.2013

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
Wojewo6dzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Poznaniu

ul. Czarna Rola 4; 61-625 Poznan

(nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyjnej)

Podstawg prawng przeprowadzonej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 123 z 2011 r., poz. 698 z p6Zn. zm.).

I. Informacje wstepne

1.

W

Kontrol¢ przeprowadzila w dniu: 21 pazdziernika 2013 r. Sybilla Suszek — starszy
archiwista, przedstawiciel Archiwum Pafistwowego w Poznaniu, nr upowaznienia do
kontroli DNS.0103.7.2013, w obecnos$ci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pana:
Pawla Knasieckiego — specjalisty - samodzielne stanowisko do spraw archiwum
zaktadowego.

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
Jednostka kontrolowana zostala utworzona: 30 paZzdziernika 1991 r. na mocy Ustawy z
dnia 20 lipca 1991 r. o Panstwowej Inspekcji Ochrony Srodowiska (Dz. U. Nr 77 poz.
355).
Ustawa z dnia 20 lipca 1991 r. O Inspekeji Ochrony Srodowiska (tekst jednolity z 2007 r.,
Dz. U. Nr 44, poz. 287 z pdzn. zm.).

(data i petna nazwa aktu prawnego)

obecnie kieruje nig: Zdzistaw W. Krajewski — Wielkopolski Wojewodzki Inspektor

Ochrony Srodowiska

(imig i nazwisko z okre$leniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska)

organem nadrz¢dnym lub nadzerujaeym jednostki jest:
Wojewoda Wielkopolski; Al. Niepodlegtosdci 16/18; 61-713 Poznan

Gtéwny Inspektorat Ochrony Srodowiska; ul. Wawelska 52/54; 00-922 Warszawa.

(nazwa i adres)

Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:
Zarzadzenie Nr 330/10 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 24 czerwca 2010 r. w sprawie

nadania statutu Wojewédzkiemu Inspektoratowi Ochrony Srodowiska w Poznaniu.



Zarzadzenie Nr 547/11 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 2 wrzeénia 2011 r. zmieniajace
zarzgdzenie w sprawie nadania statutu Wojewddzkiemu Inspektoratowi Ochrony
Srodowiska w Poznaniu.

Zarzadzenie Nr 16/2011 Wielkopolskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony
Srodowiska z dnia 18 pazdziemika 2011 r. w sprawie ustalenia regulaminu

organizacyjnego Wojew6dzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Poznaniu.
(daty i pelne nazwy aktéw prawnych)

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

- 1960 rok — utworzenie Laboratorium Badan Wody i Sciekéw przy Wydziale
Gospodarki Wodnej Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Poznaniu.

- 1971 rok — Utworzenie Pracowni Terenowej Laboratorium Badania Wody, Sciekéw i
Powietrza Atmosferycznego przy Prezydium Rady Narodowej w Poznaniu.
Powstanie Terenowej Pracowni Fizykochemicznej przy Laboratorium Badania Wody,
Sciekéw Wydziatu Gospodarki Wodnej i Ochrony Powietrza - Prezydium
Wojewodzkiej Rady Narodowej w Koszalinie. Powstaja Oddzialy Zamiejscowe
Lesznie oraz w Watczu.

- 1973 rok — utworzenie Pracowni Terenowej podlegtej Laboratorium Badania Wody,
Sciekéw i Powietrza Atmosferycznego w Poznaniu. Powstat Oddziat Zamiejscowy w
Kaliszu.

- 1974 rok — Przeksztalcenie Wojewddzkiego Laboratorium Badania Wody, Sciekéw i
Powietrza Atmosferycznego w Osrodek Badan i Kontroli Srodowiska. Powstanie
Pracowni Terenowej Osrodka Badan i Kontroli Srodowiska w Koszalinie.

- 1975 rok — Powstanie Pracowni Terenowej Oérodka Badan i Kontroli Srodowiska w
Poznaniu oraz Oddzialu Zamiejscowego w Koninie.

- 1976 rok — Powstanie Samodzielnej Pracowni Badan i Kontroli Srodowiska w
Walczu. Przeksztalcenie Pracowni Terenowej w Kaliszu w Samodzielng Pracownig
Badan i Kontroli Srodowiska - podlegla Wojewodzie Kaliskiemu.

- 1 stycznia 1977 rok - Przeksztalcenie Pracowni Terenowej w Koninie w Samodzielng
Pracownie Badan i Kontroli Srodowiska - podlegta Wojewodzie Koninskiemu.
Przeksztatcenie Pracowni Terenowej w Lesznie w Samodzielna Pracownie Badan i
Kontroli Srodowiska - podlegta Wojewodzie Leszczynskiemu.

- 1980 rok — Powstanie O$rodka Badan i Kontroli Srodowiska w Kaliszu.

- 1982 rok — Powstanie Osrodka Badan i Kontroli Srodowiska w Pile z laboratorium w

Walczu oraz w Pile.



- 19 wrzesnia 1983 rok - Powstanie Oérodka Badan i Kontroli Srodowiska w Koninie —
podlegly Wojewodzie Koninskiemu.

- 1987 rok — Utworzenie Zespotu Terenowego nr VII Poznanskiej Inspekcji Ochrony
Srodowiska (obejmuje zasiegiem nastepujace wojewddztwa: gorzowskie, kaliskie,
koninskie oraz poznanskie).

- 1991 rok - Powstanie Wojewoddzkich Inspektoratéw Ochrony Srodowiska
dzialajacych na administracyjnych obszarach nastepujacych  wojewodztw:
poznanskiego, kaliskiego, koninskiego, leszczyniskiego 1 pilskiego) poprzez
polaczenie Osrodkéw Badan i Kontroli Srodowiska i Zespohu Terenowego PIOS nr
VIL

-z dniem 1 stycznia 1999 roku powstal Wojew6dzki Inspektorat Ochrony Srodowiska
w Poznaniu z delegaturami w: Kaliszu, Koninie, Lesznie oraz w Pile w ramach

administracji zespolonej Wielkopolskiego Urzgdu Wojewddzkiego.

(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

. Jednostka kontrolowana jest od:
(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia*) -tak, nie*).

. Ostatnig kontrole Archiwum Panstwowe przeprowadzilo w dniu: 18 pazdziernika

2010r.

. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach e

. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne

(uzgodnione, nie-uzgodnione z archiwum panstwowym) *):

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw

zakltadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z dnia 20 stycznia 2011 r.);
(data i pelny tytul)
b) jednolity rzeczowy wykaz akt - zalacznik nr 5 do Rozporzadzenia Prezesa Rady

Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z dnia 20 stycznia 2011 r.),
(data i pelny tytut)
¢) instrukcja archiwalna — zalacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z

dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych



wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdéw

zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z dnia 20 stycznia 2011 r.);
(data i petny tytut)

&) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: s
(nazwa, data i tytul normatywu)

I1. Ustalenia kontroli:

1. Stosowanie przepiséw Kkancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie
poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i
regularnosci przekazywania jej do archiwum zakladowego:

W kontrolowane]j jednostce, na podstawie Zarzadzenia nr 17/2011 Wielkopolskiego
Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska z dnia 14 grudnia 2011 r. w sprawie
wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Wojewddzkim Inspektoracie
Ochrony Srodowiska w Poznaniu, wyznaczono osobe do biezacego nadzoru nad
prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczeg6lnosci w zakresie
doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wiasciwego zakladania spraw i
prowadzenia akt spraw koordynatora ds. czynnosci kancelaryjnych.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 01/2011 Wielkopolskiego Wojewoddzkiego Inspektora
Ochrony Srodowiska z dnia 1 lutego 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakladowych, wskazano system tradycyjny jako system wykonywania
czynnos$ci  kancelaryjnych jako sposob dokumentowania przebiegu zalatwiania i
rozstrzygania spraw.

Przestano do Archiwum Panstwowego w Poznaniu sprawozdanie roczne z dziatalnosci
archiwum zaktadowego i stanu dokumentacji za 2012 r.

W Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w 2009 roku wprowadzono do
proébnego stosowania wspomagajacy elektroniczny system rejestracji pisma el — Dok,
ktorego tworcg jest firma ,,ZETO” z Lublina.

el-Dok System — Elektroniczny Dokument — jest pakietem oprogramowania klasy DMS

(Document Managment System), przeznaczonym do zarzadzania obiegiem dokumentéw i
informacji oraz czasem pracownikow,

W skiad systemu wchodza nastepujace moduty:

Zarzadzanie dokumentami: Zarzadzanie obiegiem informacji oraz Zarzadzanie sprawami.
Kazdy wniosek, ktéry wplywa w postaci elektronicznej i papierowej do Biura Obstugi

Klienta otrzymuje kolejny numer z systemu (od 1 do X na dany rok). Nastepnie jest on
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przekazywany Wielkopolskiemu Wojewddzkiemu Inspektorowi, ktdry dekretuje dany
wniosek na poszczegdlne wydziaty. Na czele kazdego wydziatu stoi Naczelnik i on nadaje
numer wedtug jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz przyporzadkowuje otrzymany
wniosek odpowiedniemu referentowi. Poszczegdlni referenci prowadzg dang sprawe w
dwoch wersjach. Odpowiedz jest przesytana do Naczelnika, ktéry sprawdza zatatwiong
przez referenta sprawe¢ — uwalnia produkt — 1 przekazuje Wielkopolskiemu
Wojewodzkiemu Inspektorowi, ktéry wydaje zgode na wystanie odpowiedzi.
Poszczegélne dzialy (acznie z Delegaturami) przekazujg do archiwum zakladowego
wytworzong przez siebie dokumentacje (zardwno materialy archiwalne kat. A jak i
dokumentacj¢ niearchiwalng kat. B) raz w tygodniu, na podstawie spiséw zdawczo —
odbiorczych, sporzadzonych na odpowiednich formularzach. O nadaniu symbolu
klasyfikacyjnego oraz kategorii archiwalnej decyduja Naczelnicy wydzialow, a w
przypadku Delegatur kierownicy komorek organizacyjnych.

Zbior dokumentacji **):

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wtasna:

- aktowa:
kategorii A w ilosci ok. 24,05 mb., z lat 1991-2011
kategorii B w ilo$ci ok. 198,25 mb., z lat 1991-2011
w tym akta kategorii "BE50" lub ,,B-50” ok. 14,25 mb., z lat 1991-2010

nierozpoznana w ilosci ok. mb., z lat e

- techniczna:
kategorii A w ilosci ok. 1,60 mb.,.—~=jedn. inW.,rmrrrres jedn. arch., z lat 1989-1991
kategorii B w iloSci ok. === mb., = jedn inw., = jedn. arch., z lat
nierozpoznana w ilosci ;e mb., rysunkow, z lateermrmreres

— elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w ilo$el s jedn. inw., z lat e

kategorii B w ilosci s jedn. inw., z lat e

nierozpoznana w il0$¢i wrrmre, jedn. inw., z latrrerrerrrereee
~ kartograficzna:

kategorii A w ilosci wr mb., jedn. inw., jedn. arch., (arkuszy) z lat ==

kategorii B w ilo$ci w= mb., jedn. INW.,mmmeres jedn. arch., (arkuszy) z lat

nierozpoznana w 1108¢i mrrrrrrrermre arkuszy, z lat e

audiowizualna:



nagrania:
kategorii A w ilo§ci wmms jedn. inw.,———=—===Czasu nagran, z lat e
kategorii B w 1losci s jedn. inw., (nagran)——r= czasu nagran, z lat s
nierozpoznana w ilosci wrrmrrree pudelek, z lat
inne w iloscl e sztuk, z lat =
Jotografie:
kategorii A w ilo$ci wees jedn. iInw.,m——— negatywow, == pozytywow, z lat s
kategorii B w ilo$ci m=s jedn. Inw. e sztuk, z lat e
nierozpoznana w ilosci s sztuk, z lal s
inne w 1lo$cl e sztuk, z lat e
Silmy:
kategorii A w ilo$ci = tytuléw (tematdw) == sztuk, sztuk mat. wyjs., z latees
kategorii B w ilosci = tytuldw (tematow) s sztuk, z laterree
nierozpoznana w ilo$ci sztuk, z lat e
inne w ilodcl e sztuk, z lat e

blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:
Od 2011 roku wszystkie akta (w tym wytworzone w Delegaturach: w Koninie, w Pile, w
Lesznie oraz w Kaliszu) zostaly umieszczone w lokalu archiwum zaktadowego

Wojewddzkiego Inspektoratu, przy ul. Czarna Rola 4 w Poznaniu.

Materialy archiwalne (kat. A) stanowia: komunikaty o stanie srodowiska oraz materialy
opisowe, instrukcje badawcze oraz sprawozdania z dzialalnosci Inspektoratu. Czeséé
materialéw archiwalnych wymaga wewngtrznego uporzadkowania (wytworzone w latach
1988-2004).

Dokumentacja niearchiwalna kat. B dotyczy przede wszystkim akt osobowych

pracownikow zwolnionych oraz akt ptacowych.

Dokumentacja techniczna jest to dokumentacja budynku Wojewddzkiego Inspektoratu

Ochrony Srodowiska w Poznaniu.

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespotéw akt i daty skrajne,

ilos¢ mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A i
kategorig¢ B, a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach
11.2.a):

W archwum zaktadowym przechowuje si¢ dokumentacje odziedziczong po:

- Prezydium Wojewoddzkiej Rady Narodowej w Poznaniu — Wydziat Gospodarki

Wodnej — Laboratorium Badania Wody, Sciekéw i Powietrza Atmosferycznego;



- Of$rodku Badan i Kontroli Srodowiska w Poznaniu — Wydzial Gospodarki
Przestrzennej i Ochrony Srodowiska Urzedu Woj ewodzkiego w Poznaniu
w 1losci ok. 0,25 mb.

€) dokumentacja zdeponowana /obca/, (jak w punkcie I1.2.b): e

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogéltem ok. 224,15 mb., w tym**):

— kategoria A ok. 25,90 mb.
— kategoria B ok. 198,25 mb.
w tym:

— kategoria BES0 ok. 14,25 mb.

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem

z poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji):
Od czasu poprzedniej kontroli zaobserwowano przyrost materialéw archiwalnych (kat. A)
o ok. 13,00 mb, w przypadku dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) réwniez nastapit
wzrost 0 ok. 135,00 mb. W migdzyczasie wybrakowano ok. 85,22 mb dokumentacji. Stan
fizyczny przechowywanej dokumentacji w archiwum zaktadowym jest dobry.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé
podstawe prawna przejecia): Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002
r. w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania
oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw pafistwowych
(Dz. U. nr 167, poz. 1375), obejmujg ok. 0,25 mb akt Prezydium Wojewddzkiej Rady
Narodowej w Poznaniu — Wydzial Gospodarki Wodnej — Laboratorium Badania Wody,
Sciekéw i Powietrza Atmosferycznego z lat 1967-1991.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczeg6lnosci uklad akt, kwalifikacja
do Kkategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowo§é zewidencjonowania i
znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$¢é materialow
archiwalnych):

Uklad akt wedhuig spiséw zdawczo - odbiorczych, w porzadku chronologicznym,
kwalifikacja do odpowiednich kategorii archiwalnych prawidtowa, opisy teczek oraz
znakowanie teczek — prawidiowe.

7 Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana w

........ roku po zasiggnigciu opinii archiwum panstwowego —tak — nie*) przez —w——rw

sposob (prawidtowy, nieprawidtowy)*: e

8. Ewidencja:



10.

11.

12.

13.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisdw zdawczo-odbiorczych — tak, -nie*);

b) spisy zdawczo-odbiorcze - tak-nie£); w podziale na kat. A i kat. B - tak-nie®);

¢) spisy materiatéw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Pafistwowego - tak-
nie*);

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak-nie*);

e} ewidencje wypozyczen - tak-nie¥);

f) inne $rodki ewidencyjne: skorowidz akt personalnych.

Ocena prowadzenia ewidencji :

Ewidencja zaro6wno materiatéw archiwalnych (kat. A) jak i dokumentacji niearchiwalne;

(kat. B) sporzadzona prawidlowo.

Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego:

poszczegdlne dzialy oraz wydzialy, Delegatury Zamiejscowe w: Pile, Koninie oraz w

Kaliszu.

Udostgpnianie akt (terminowos¢é zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt):

Z akt korzysta si¢ na podstawie kart udostepnien akt. Nie stwierdzono nieprawidlowosci

w zakresie udostepniania dokumentacji.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, nieregularnie*), za

zezwoleniem, bez—zezwelenia®) archiwum panstwowego, ostatnio: Zgoda Nr 441/13

Archiwum Panstwowego w Poznaniu, znak: BIL.413.514.2013 z dnia 4 wrzeénia 2013

roku.

Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zezwolenia generalnego na brakowanie.

Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio

miejsce w 2012 r. i objelo ok. 3,00 mb., zespotow akt: Prezydium Wojewddzkiej Rady

Narodowej w Poznaniu — Wydziat Gospodarki Wodnej — Laboratorium Badania Wody,

Sciekéw i Powietrza Atmosferycznego z lat 1963-1972 oraz O$rodka Badan i Kontroli

Srodowiska w Poznaniu Wydziat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska Urzedu

Wojewodzkiego w Poznaniu z lat 1972-1990.

Przekazano réwniez w dniu 10 paZdziernika 2013 roku do Archiwum Pafstwowego w

Poznaniu Oddzial w Koninie akta Osrodka Badan i Kontroli Srodowiska w Koninie,

wezesniej istniejacej Samodzielnej Pracowni Badan i Kontroli Srodowiska w Koninie z lat

(1966) 1977-1991 (1992).
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L3
16.

W dniu 30 sierpnia 2012 roku do Archiwum Panstwowego w Kaliszu przekazano akta
Panstwowej Inspekcji Ochrony  Srodowiska, Wojewodzki Inspektorat Ochrony
Srodowiska w Kaliszu, w ilosci ok. 0,80 mb z lat 1985-1995.

Kierewnikiem, osoba odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest:

Pan: Pawel Knasiecki — specjalista - samodzielne stanowisko do spraw archiwum

zakladowego, zatrudniona (y) ne—pelaym—etacier—na pol etatu, w—innei—formie*),
posiadajaca (y) wyksztalcenic pedstawowe; Srednie, wyzsze oraz ukonczony,
nieukoniezony*) w 2010 r. kurs archiwalny stopnia II.

W archiwum zatrudnieni sg takze: na pelnym etacie == osoba(y), na pél etatu
......... osoba(y), w innej formie.—=o0soba(y), posiadajaca(e) ukoficzony, nieukoficzony*)
W I mrees kurs archiwalny stopnia ===

Warunki pracy personelu archiwum s3 dobre, ueigiliwe; bardzo-trudne).

Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomieszczen, powierzchnia,
wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem, innymi ujemnymi
czynnikami):

Archiwum zaktadowe jest usytuowane w dwoch pomieszezeniach.

I lokal — znajduje si¢ w przyziemiu (na poziomie zerowym) budynku Wojewddzkiego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Poznaniu. Liczy ok. 36 m2 powierzchni, jest
wyposazony w regaly metalowe, szafy drewniane, o$wietlenie elektryczne i dzienne,
centralne ogrzewanie, instalacja nawiew - wywiew), podstawowy sprzet biurowy,
drabinke metalowa, przez pomieszczenie przechodzg rury od wody, rejestrator pomiaru
temperatury i wilgotnosci powietrza z odczytem elektronicznym (dziala on na zasadzie
potprzewodnika i wskazuje w postaci wykreséw temperaturg i wilgotno$¢ z dokladnogcia
co do 1 godziny 1h). Pomiary prowadzi si¢ w archiwum zakladowym Inspektoratu od
listopada 2007 r., w dniu kontroli: temperatura - 20°C, wilgotnos$é — 55%). Archiwum jest
zabezpieczone przed pozarem — dwie gasnice proszkowe oraz przed wlamaniem — drzwi
metalowe zamykane na dwa zamki patentowe, zabezpieczone plomba, w oknach kraty i
folia antywlamaniowa, budynek jest strzezony przez 24 h (monitoring). Zabezpieczenie
przed dostgpem o0séb postronnych — wystarczajace. Podloga o jednolitej strukturze
wylozona linoleum. W 2011 r. w tym lokalu przeprowadzono prace remontowo -
malarskie — wymalowano $ciany i sufit, wzmocniono konstrukcje regatéw.

Rezerwa na doplywy wynosi ok. 8,00 mb.

II Lokal — W 2011 r. zostalo wygospodarowane nowe pomieszczenie przeznaczone na

archiwum. Jest to jeden magazyn usytuowany na wysokim parterze budynku
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Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Poznaniu. Magazyn liczy ok. 11 m2
powierzchni. Archiwum jest wyposazone w regaly metalowe z podkiadka z plyty
widrowej, dwie szafy drewniane, podstawowy sprzgt biurowy, sprzet komputerowy,
klimatyzator, centralne ogrzewanie, oswietlenie elektryczne i dzienne (na oknach rolety
przeciwsloneczne), elektroniczny pomiar temperatury i wilgotnosci powietrza (w dniu
kontroli: temperatura — 20°C, wilgotnos¢ — 54%). Archiwum jest zabezpieczone przed
pozarem — jedna gasnica proszkowa, oraz przed wlamaniem — drzwi dwustronnie obite
blacha, zamykane na dwa zamki patentowe i plombowane. Klucz od drzwi jest oddawany
na portiernig, za potwierdzeniem. Podloga betonowa wylozona wyktadzing,

Rezerwa na doplywy wynosi ok. 6,00 mb.

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o§wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki

udzielane ustnie): mrmrmrrTEETETEE TSRS

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez
archiwum panstwowe:
Zalecenie pokontrolne zostato wykonane w nastepujacy sposéb:
W 2012 r. przekazano do Archiwum Panstwowego w Poznaniu materiaty archiwalne (kat.
A) w ilosci ok. ok. 3,00 mb., nastgpujacych zespotdw akt: Prezydium Wojewddzkiej Rady
Narodowej w Poznaniu — Wydzial Gospodarki Wodnej — Laboratorium Badania Wody,
Sciekéw i Powietrza Atmosferycznego z lat 1963-1972 oraz Osrodka Badan i Kontroli
Srodowiska w Poznaniu Wydziat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska Urzedu
Wojewddzkiego w Poznaniu z lat 1972-1990.

III. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostana przekazane odrgbnym

pismem.

Protokoél podpisali:

Samodziemﬂuqrfbmsm

Wiegkagalsk: Weihe o ka do spraw Archiwum Zaktadowego Starszy Archiwista -
il Py Sro AN N
it . — Ey . 2N AL
Pawet Kneisipcd Mgt Sybilla Suszek

( kierownik kontrolowanej jednostki) (archiwista zaktadowy) (przeprowadzajacy kontrolg)
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Zataczniki:

Protoké! sporzadzono w 2 egz.
egz. nr | - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 -AP w Poznaniu.

*) niepotrzebne skresli¢  **) wpisac znak”-”, jezeli brak jest danych



